ODLUKU

O UVJETIMA I NACINU POLAGANJA STRUCNOG UPRAVNOG ISPITA
VJEZBENIKA I ZAPOSLENIKA NA RAZINI BOSNE I HERCEGOVINE

I - OPCE ODREDBE

Ovom odlukom ureduju se uvjeti, program i nacin polaganja stru¢nog upravnog ispita (u daljnjem tekstu: strucni
ispit) pred Povjerenstvom za polaganje stru¢nog upravnog ispita Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu:
Drzavno povjerenstvo) vjezbenika i zaposlenika u ministarstvima i drugim tijelima uprave Bosne i Hercegovine,
sluzbama, tijelima i institucijama Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: tijela uprave BiH,
sluzbe, tijela i institucije Vije¢a ministara).
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Strucni ispit, suglasno Zakonu o radu u institucijama Bosne i Hercegovine i ovoj odluci, pred Drzavnim
Povjerenstvom duzni su polagati vjezbenici i zaposlenici srednje i vise Skolske spreme u tijelima uprave BiH,
sluzbama, tijelima i institucijama Vije¢a ministara i u poduzeé¢ima (drustvima) i drugim pravnim osobama
kojima je zakonom Bosne i Hercegovine povjereno obavljanje javnih ovlasti (u daljnjem tekstu: institucije koje
imaju javne ovlasti).

Strucni ispit iz stavka 1. ove tocke polaze se radi stjecanja uvjeta za rad na upravnim i drugim strucnim
poslovima iz osnovne djelatnosti tijela uprave i drugih tijela na razini Bosne i Hercegovine, odnosno na

upravnim poslovima u institucijama koje imaju javne ovlasti, suglasno propisu o poslovima iz osnovne
djelatnosti, odnosno pomo¢no-tehnickim poslovima Bosne i Hercegovine.

I
Vjezbenici u tijelima uprave BiH, sluzbama, tijelima i institucijama Vijeca ministara i u institucijama koje imaju
javne ovlasti polazu strucni ispit po isteku vjezbenickog staza od jedne godine za vjezbenike s viSom Skolskom
spremom, odnosno Sest mjeseci za vjezbenike sa srednjom Skolskom spremom.
Radi stjecanja uvjeta za rad na upravnim i drugim strué¢nim poslovima u tijelima uprave BiH, sluzbama, tijelima
i institucijama Vije¢a ministara i institucijama koje imaju javne ovlasti, stru¢ni ispit mogu polagati i osobe koje
se nalaze na radu u drugim tijelima vlasti i institucijama, odnosno u poduze¢ima (drustvima) i drugim pravnim
osobama na teritoriju Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: BiH).
Ove osobe mogu polagati strucni ispit kada po zavrSenoj vi$oj $kolskoj spremi provedu na radu u tim tijelima,
institucijama, poduze¢ima (druStvima) i drugim pravnim osobama najmanje jednu godinu, a po zavrSenoj
srednjoj Skolskoj spremi najmanje Sest mjeseci.
II - PROGRAM STRUCNOG ISPITA

v
Strucni ispit obuhvaca sljedece predmete:
1. Osnove ustavnog sustava,

2. Osnove uprave u BiH,

3. Upravni postupak i upravni spor,



4. Radne odnose,
5. Uredsko poslovanje u tijelima uprave BiH, sluzbama, tijelima i institucijama Vijeca ministara.
v
Program stru¢nog ispita sadrzi gradivo, pravna vrela i literaturu za svaki predmet iz tocke I'V. ove odluke.
Program stru¢nog ispita propisuje ministar pravde BiH.
Program struc¢nog ispita objavljuje se u "Sluzbenom glasniku BiH".
III - SASTAV DRZAVNOG POVJERENSTVA I NACIN POLAGANJA STRUCNOG ISPITA
VI

Drzavno povjerenstvo sastoji se od predsjednika i Cetiri Clana, koji imaju svoje zamjenike, koje imenuje
rjesenjem ministar pravde BiH.

Predsjednik i ¢lanovi Drzavnog povjerenstva i njihovi zamjenici imenuju se iz reda diplomiranih pravnika koji
su se istakli u radu na normativno-pravnim, upravnim i drugim stru¢nim poslovima u drzavnim tijelima uprave i
drugim drzavnim institucijama, kao i u radu na upravnim poslovima u sudskim i drugim institucijama.

Drzavno povjerenstvo se imenuje na period od dvije godine.
VI

Rjesenjem o imenovanju Drzavnog povjerenstva odreduju se ispitivaci za svaki predmet iz tocke IV. ove
odluke.

Rjesenjem iz stavka 1. ove tocke odreduje se i zapisniCar na stru¢nom ispitu i njegovi zamjenici i utvrduju
njihovi poslovi i zadaci.

VIII
Polaganje stru¢nog ispita obavlja se na pismeni zahtjev kandidata.
Kandidati iz to¢ke II. ove odluke, zahtjev za polaganje stru¢nog ispita podnose Ministarstvu pravde BiH.
Uz zahtjev se prilaze:
1. uvjerenje o zavrSenoj skolskoj spremi,
2. uvjerenje o vjezbeni¢kom stazu, odnosno o radnom stazu.

Ministarstvo pravde BiH donosi rjesenje kojim odobrava polaganje stru¢nog ispita za kandidate koji ispunjavaju
propisane uvjete, odnosno rjesenje kojim se odbija zahtjev za polaganje strucnog ispita za kandidate koji ne
ispunjavaju propisane uvjete.

IX
U rjesenju kojim je kandidatu odobreno polaganje stru¢nog ispita odreduje se vrijeme polaganja stru¢nog ispita.

U rjesenju kojim se odbija zahtjev za polaganje stru¢nog ispita navodi se razlog zbog kojeg se zahtjev odbija.



Protiv rjesenja iz st. 1. i 2. ove tocke moze se izjaviti zalba ministru pravde BiH u roku od 15 dana od dana
primitka rjesenja.

X
Strucni ispit se polaze u sjediStu Ministarstva pravde BiH.

Iznimno, po odobrenju ministra pravde BiH, strucni ispit pred Drzavnim povjerenstvom moze se polagati i izvan
sjedista iz stavka 1. ove tocke, ako za to postoje opravdani razlozi.

XI
Strucni ispit se sastoji iz pismenog i usmenog dijela.

Zadatak iz pismenog dijela strucnog ispita daje ¢lan Drzavnog povjerenstva kojeg odredi povjerenstvo, a sastoji
se od rjeSavanja praktinog pitanja iz oblasti upravnih i drugih struénih poslova osnovne djelatnosti tijela
uprave.

Pri izboru zadataka za pismeni dio stru¢nog ispita kandidatu sa viSom Skolskom spremom daje se pismeni
zadatak iz slozenih poslova, a kandidatu sa srednjom Skolskom spremom, po pravilu, iz oblasti uredskog
poslovanja.

XII
Pri izradi pismenog zadatka kandidat se moze sluziti samo zakonskim i podzakonskim propisima.
Izrada pismenog zadatka moze trajati najdulje dva sata.
Pismeni zadatak radi se prije pristupanja polaganju usmenog dijela strucnog ispita.

XIII

Na usmenom dijelu struénog ispita provjerava se osposobljenost kandidata za prakti¢nu primjenu propisa iz
oblasti predmeta iz tocke IV. ove odluke, a u okviru materije koja je sadrzana u programu svakog predmeta iz
tocke V. ove odluke.

Na usmenom dijelu struénog ispita ispitiva¢i su duzni kandidate ispitivati samo o materiji koja je obuhvaéena
programom ispita za visu, odnosno srednju stru¢nu spremu koji se donosi na temelju tocke V. ove odluke.

Usmeni dio strucnog ispita je javan.
X1V

Po zavrSenom usmenom dijelu strucnog ispita, Drzavno povjerenstvo odlucuje o uspjehu kandidata, bez
nazocnosti javnosti.

Konacan uspjeh kandidata ocjenjuje se prema ukupno pokazanom znanju na pismenom i usmenom dijelu
struénog ispita.

Povjerenstvo odlucuje o uspjehu kandidata ocjenom "polozio stru¢ni ispit", ili "nije polozio struéni ispit", ili
"upucen na popravni ispit iz jednog predmeta" ili "upucen na popravni ispit iz dva predmeta".

XV

Kandidat, koji na usmenom dijelu stru¢nog ispita ne pokaze zadovoljavajuce znanje iz jednog ili najvise dva
predmeta, ima pravo da iz tih predmeta polaze popravni ispit.



Vjezbenik i drugi kandidati koji na stru¢nom ispitu ne poloze jedan ili dva predmeta, popravni ispit iz tih
predmeta polazu najranije u roku od 30 dana, a najkasnije u roku od 90 dana od dana polaganja stru¢nog ispita.

Kandidat, odnosno vjezbenik, koji nije pristupio polaganju popravnog ispita u roku iz stavka 2. ove tocke, smatra
se da strucni ispit nije polozio.

Ako kandidat, odnosno vjezbenik, u roku iz stavka 2. ove tocke ne polozi popravni ispit, smatra se da strucni
ispit nije polozio.

Kandidat, odnosno vjezbenik, koji na stru¢nom ispitu pokaze nezadovoljavajuce znanje iz tri ili viSe predmeta,
smatra se da strucni ispit nije polozio.

XVI

Ako kandidat ne pristupi polaganju stru¢nog ispita u dan koji mu je odreden za polaganje stru¢nog ispita, ili prije
pocetka polaganja struénog ispita izjavi da odustaje od ispita, smatra se da ispit nije polagao.

Ako kandidat odustane od polaganja ve¢ zapocetog strucnog ispita, ili ne preda rad iz pismenog dijela stru¢nog
ispita, smatra se da ispit nije polozio.

XVII

Zapoceto polaganje stru¢nog ispita moze se, iznimno, odloZziti na pismeni zahtjev kandidata, ako kandidat
dokaze da zbog bolesti ili iz drugih opravdanih razloga nije sposoban da nastavi polaganje ispita.

O odlaganju polaganja zapocetog ispita iz stavka 1. ove toc¢ke, odlucuje Drzavno povjerenstvo veéinom glasova
o ¢emu se u spisu sacinjava sluzbena zabiljeska koje sadrzi odluku povjerenstva o odlaganju ispita, razlog
odlaganja i datum kad kandidat treba pristupiti polaganju ispita.

XVIII

Zapoceto polaganje stru¢nog ispita moze se odloziti do deset dana, a u iznimno teskim zdravstvenim slucajevima
i na rok od mjesec dana od dana odlaganja polaganja ispita.

Ako kandidat ne pristupi polaganju strunog ispita na dan odreden prema stavku 2. tocke XVII. ove odluke
smatra se da ispit nije polozio.

U posebice teskim zdravstvenim slucajevima kandidata Drzavno povjerenstvo moze rok iz stavka 1. ovog tocke,
na pismeni zahtjev kandidata, produljiti najvise do dva mjeseca od dana odlaganja polaganja ispita.

Pri polaganju nastavka odlozenog stru¢nog ispita kandidat ne polaze one predmete koje je polozio do trenutka
odlaganja polaganja ispita.

XIX
Kandidatu koji je poloZzio stru¢ni ispit Ministarstvo pravde BiH izdaje uvjerenje o poloZzenom stru¢nom ispitu.

Uvjerenje o polozenom strué¢nom ispitu sadrzi: zaglavlje koje obuhvaca: naziv tijela, naziv Drzavnog
povjerenstva, broj i datum izdavanja uvjerenja, ime i prezime kandidata, godinu i mjesto rodenja, skolu koju je
zavrsio 1 kada, datum polozenog struénog ispita, pecat i potpis ministra pravde BiH.

U uvjerenju, u dijelu koji se odnosi na ocjenu o polozenom stru¢nom ispitu, navode se rijeci: "polozio stru¢ni
ispit za visu skolsku spremu", odnosno "polozio strucni ispit za srednju Skolsku spremu".



XX

Kandidat koji nije polozio struéni ispit moze ponovno pristupiti polaganju stru¢nog ispita po isteku roka od 60
dana od dana polaganja ispita.

XXI

Troskove polaganja strucnog ispita za vjezbenike i kandidate iz tocke II. ove odluke, snosi tijelo, sluzba,
odnosno institucija koja ima javne ovlasti u kojima se ti kandidati nalaze u radnom odnosu.

Troskove polaganja strucnog ispita za kandidata iz stavka 2. toc¢ke III. ove odluke, snosi kandidat, ukoliko tijela,
institucije, poduzec¢a (drustva) i druge pravne osobe navedene u tim odredbama ne odluée da oni snose te
troskove.

XXII

Visinu naknade za troskove polaganja strunog ispita pred Drzavnim povjerenstvom, rjeSenjem odreduje
ministar pravde BiH.

Predsjedniku, ¢lanovima povjerenstva i njihovim zamjenicima, kao i zapisni¢arima pripada naknada za rad u
Drzavnom povjerenstvu Sto se odreduje rjeSenjem iz stavka 1. ove tocke.

XXIII

O polaganju stru¢nog ispita vodi se zapisnik u koji se unosi posebice: sastav povjerenstva, datum i mjesto
odrzavanja ispita, ime i prezime kandidata, postavljena ispitna pitanja i ocjena uspjeha kandidata.

Zapisnik iz stavka 1. ove tocke potpisuje predsjednik, ¢lanovi povjerenstva i zapisnicar.

Zapisnik o polaganju strucnog ispita cuva se u spisu kandidata koji je polagao strucni ispit s ostalom
dokumentacijom koja se odnosi na ispit.

XXIV

Administrativno-tehnicke poslove za rad Drzavnog povjerenstva i evidenciju o kandidatima koji su polagali
struéni ispit vodi Ministarstvo pravde BiH.

Evidencija iz stavka 1. ove tocke, vodi se u vidu knjige i sadrzi sljede¢e podatke: ime i prezime kandidata,
godina rodenja, naziv Skole, odnosno fakulteta koji je zavrSio, datum polaganja strucnog ispita, ocjenu uspjeha
na ispitu i broj, datum i mjesto izdavanja uvjerenja o poloZenom stru¢nom ispitu.

Evidencijska knjiga iz stavka 2. ove toCke ¢uva se trajno.
IV - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
XXV

Osoba koja je polozila strucni ispit u okviru drugih struka, oslobada se obveze polaganja stru¢nog ispita
predvidenog ovom odlukom, pod uvjetom da program tog ispita u osnovi odgovara sadrzaju programa stru¢nog
ispita iz tocke IV. ove odluke, s tim $to je obvezna polagati one predmete iz tocke IV. ove odluke koji nisu
poloZeni u okviru ispita drugih struka.

XXVI

Osoba koja je poslije poloZzenog strucnog ispita stekla visi stupanj Skolske spreme od stupnja Skolske spreme za
koji je polozila strucni ispit, za obavljanje poslova i zadataka cije je vrSenje uvjetovano visim stupnjem Skolske



spreme mora imati polozen strucni ispit $kolske spreme koju je naknadno stekla, suglasno Programu o stru¢nom
ispitu.

XXVII

Osobe koje su polozile strucni ispit za djelatnike tijela uprave po propisima koji su se primjenjivali na teritoriju
BiH do dana stupanja na snagu ove odluke, smatra se da imaju poloZen stru¢ni ispit predviden ovom odlukom.

XXVIIIT

O priznavanju struénog ispita osoba koje su taj ispit polozile po propisima entiteta, nakon stupanja na snagu ove
odluke, odlucuje ministar pravde BiH uzimajuéi u obzir program po kojem je ispit poloZen i program predviden
ovom odlukom.

Priznavanje ispita iz stavka 1. ove tocke, vrS$i se na pismeni zahtjev zainteresirane osobe s odgovaraju¢om
dokumentacijom, o ¢emu se donosi rjesenje.

XXIX

Odredbe ove odluke primjenjuju se i na vjezbenike i zaposlenike u uredima i sluzbama tijela zakonodavne vlasti,
tijela izvrSne vlasti, tijela sudbene vlasti, tuziteljstvima, pravobraniteljstvima, ustanovama za izvrSenje kaznenih
sankcija i drugim tijelima i institucijama BiH kod kojih je, suglasno zakonu, kao uvjet za obavljanje poslova
predviden poloZzen strucni ispit.

XXX

Ministar pravde BiH donijet ¢e program strucnog ispita iz tocke V. ove odluke, u roku od 15 dana od dana
stupanja na snagu ove odluke.

XXXI

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku BiH".



